


หลักฐานประกอบการรายงานตัว (ส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่) 
ต าแหน่งเจ้าพนักงานอบรมและฝึกวิชาชีพปฏิบัติงาน 

 
1. กลุ่มงานบรรจุแต่งตั้ง   (02 967 3437 – 8) 
      1)  ใบรับรองแพทย์ ออกให้ไม่เกิน 1 เดือน ตามประกาศคณะกรรมการแพทย์ของ ก.พ. ลงวันที่  
2 ตุลาคม 2566 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการตรวจสุขภาพของผู้ที่จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการ
พลเรือนสามัญ พ.ศ. 2566 ซึ่งออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล สถานีอนามัย
เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินี ศูนย์บริการสาธารณสุข สังกัดกรุงเทพมหานคร โรงพยาบาล
เอกชน และสถานพยาบาลอื่น ๆ ตามท่ีคณะกรรมการแพทย์ของ ก.พ. ก าหนด เท่านั้น  

     2) หลักฐานประกอบการให้ได้รับเงินเดือนแรกบรรจุเข้ารับราชการ (ถ้ามี) 
                     -  หนังสือรับรองประสบการณ์ท างานที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการยุติธรรม เป็นเวลา 1 ปี ขึ้นไป  
โดยมเีอกสารแสดงการท างานและมีหนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชาขณะนั้น 
                     -  วุฒิการศึกษาในระดับเดียวกันกับวุฒิที่ใช้ในการสมัคร กรณีมีมากกว่า 1 วุฒิ 

    -  ใบประกอบวิชาชีพ / ประกาศนียบัตรการผ่านหลักสูตร การฝึกอบรมตามที่ก าหนด             
เช่น หลักสูตรการฝึกอบรมนักศึกษาวิชาทหาร (รด.), เนติบัณฑิตไทย, ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู เป็นต้น 
(เอกสารแนบ 1)   
 

** ให้เขียนต าแหน่ง และล าดับที่สอบได้ ไว้มุมขวาด้านบนของเอกสาร** 
 
 ** ทั้งนี้ หากไม่แสดงเอกสารตามข้อ 2) ภายในวันรายงานตัว กรมราชทัณฑ์อาจไม่พิจารณา
ด าเนินการปรับอัตราเงินเดือนแรกบรรจุให้กับข้าราชการ ** 

2. กลุ่มงานเงินเดือนและบ าเหน็จความชอบ  (0 2967 3439) 
    - หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินเดือนและ กบข. 
     1) ส าเนาบัตรประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 

                2) ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์  จ านวน 1 ฉบับ    
                   

                                                                        
(QR Code หลักฐานประกอบการเบิกจา่ยเงินเดือน)      (QR Code วิธีดาวน์โหลด App กบข.)        (QR Code แบบแจ้งข้อมูลกลับรับราชการ)     
                                                                                                                                     กรณีเคยลาออกจากราชการ 

3. ศูนย์ข้อมูลบุคคล  (0 2967 3439) 
- หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย 
- แบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127) 
 

                                             
                  (QR Code หนังสือแสดงเจตนา ฯ และตวัอยา่ง)                 (QR Code แบบ 7127 และตัวอยา่ง) 
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4. กลุ่มงานสวัสดิการและเจ้าหน้าที่สัมพันธ์   

** ร้านค้าสวัสดิการ กรมราชทัณฑ์ มีผ้าส าหรับตัดเครื่องแบบข้าราชการและเครื่องหมายข้าราชการ ไว้บริการ ** 

 

 
(QR Code กลุ่มไลน์ร้านค้าสวัสดิการฯ ส าหรับสั่งซ้ือของ) 

                                                      

          
(QR Code เอกสารประชาสัมพันธ์เกีย่วกับงานสวัสดิการ) 

 

สิ่งท่ีควรเตรียม  

1) ปากกาลูกลื่นสีน้ าเงิน (เท่านั้น) 
2) อุปกรณ์เครื่องเขียนส าหรับจัดท าเอกสารการบรรจุ  

 

___________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลักฐานประกอบการรายงานตัว  
(ส าหรับข้าราชการกรมราชทัณฑ์ ผู้สอบแข่งขันได้) 

  
1. ให้มารายงานตัวตามวันและเวลาที่ก าหนด 
 
2. กรณีประสงค์ขอย้ายเพื่อเปลี่ยนสายงาน 
      - ใบรับรองแพทย์ ออกให้ไม่เกิน 1 เดือน ตามประกาศคณะกรรมการแพทย์ของ ก.พ. ลงวันที่  
2 ตุลาคม 2566 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการตรวจสุขภาพของผู้ที่จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการ
พลเรือนสามัญ พ.ศ. 2566 ซึ่งออกโดยโรงพยาบาลของรัฐหรือโรงพยาบาลเอกชนเท่านั้น (รายละเอียด
ปรากฏตามเอกสารแนบ) 
 
3. กรณีประสงค์ขอลาออกจากราชการ และขอรับการบรรจุแต่งตั้งใหม่  
      - ให้ใช้เอกสารหลักฐานประกอบการรายงานตัวส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่ ตามเอกสารข้างต้น 
               - ให้แจ้งความประสงค์ขอลาออกจากหน่วยงานต้นสังกัด ส่งมายังกรมราชทัณฑ์ภายในวันที่  
24 สิงหาคม 2569 และขอให้หน่วยงานต้นสังกัดหรือผู้ประสงค์ขอลาออก แจ้งข้อมูลมายังกองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล (กลุ่มงานบรรจุแต่งตั้ง) โทร. 0 2967 3437 - 8 เพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
4. การแต่งกาย  :  ผู้ชาย เสื้อเชิ้ตสีขาว กางเกงขายาวสีสุภาพ และสวมรองเท้าหุ้มส้น 
 
5. สิ่งที่ควรเตรียม  :  ปากกาลูกลื่นสีน้ าเงิน (เท่านั้น) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



(เอกสารแนบ 1) 

 

ใบประกอบวิชาชีพและประกาศนียบัตรที่ใช้ในการพิจารณาปัจจัยด้านความขาดแคลน 

ส าหรับกลุ่มงานหลักของกรมราชทัณฑ์ 

 

1. ใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ 

2. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเวชกรรม ออกโดย แพทยสภา 

3. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทันตแพทย์ ออกโดย ทันตแพทยสภา 

4. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพการสัตวแพทย์ ออกโดย สัตวแพทยสภา 

5. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ออกโดย สภาเภสัชกรรม 

6. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ ออกโดยสภาการพยาบาล 

7. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ ออกโดย สภาเทคนิคการแพทย์ 

8. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพกายภาพบ าบัด ออกโดย สภากายภาพบ าบัด 

9. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ออกโดย สภาวิศวกร 

10. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสภาปัตยกรรม ออกโดย สภาสภาปนิก 

11. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ออกโดย คุรุสภา 

12. ใบอนุญาตให้เป็นทนายความ ออกโดย สภาทนายความ 

13. ประกาศนียบัตรบัณฑิต ทุกสาขาวิชา 

14. ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู 

15. ประกาศนียบัตรทางการบัญชี 

16. เนติบัณฑิตไทย 

17. หลักสตรการฝึกอบรมนักศึกษาวิชาทหาร (รด.) 

18. ใบรับรองในการประกอบวิชาชีพผู้ประกาศ อ่านข่าว และผู้อ าเนินรายการ ออกโดย กรมประชาสัมพันธ์ 

 

 
 
 
 



ขั้นตอนการจัดท าทะเบยีนประวตัิข้าราชการอเิล็กทรอนิกส์ ส าหรับข้าราชการบรรจใุหม่ 

ใหด้ าเนินการบันทึกข้อมูล ระหว่างวันที่ 19 – 23 สิงหาคม 2569 

 

 
 
 

 


