
ศึกษารวบรวมข้อมูลของผู้ต้องขังและวางแผน
ปฏิบัติรายบุคคล

กลุ่มงานส่งเสริมจำแนกลักษณะ
และทะเบียนประวัติผู้ต้องขัง




 30 วัน

ร ะ ย ะ เ ว ล า ดำ เ นิ น ก า ร

ระยะเวลาการดำเนินงาน
ของเจ้าหน้าที่กรม

ราชทัณฑ์
(โดยประมาณ)



กลุ่มงานเลื่อนชั้นผู้ต้องขัง

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
การเลื่อนชั้นนักโทษเด็ดขาดซึ่งมี
กำหนดโทษจำคุกไม่เกินสามปีและต้อง
โทษจำคุกเพียงคดีเดียว ให้เลื่อนชั้นได้
ปีละสามครั้ง คือ ในวันสิ้นเดือนเมษายน
ในวันสิ้นเดือนสิงหาคมและในวันสิ้น
เดือนธันวาคม

Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

MILESTONE NO. 7
Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
การแต่งตั้ง

 ผู้ช่วยเหลือเจ้าพนักงานเรือนจำ

1

3

7

2

4

9

20 วัน 6

นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
และเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์

นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
และเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์60 วัน

ตอบข้อหารือ ปัญหาข้อกฎหมาย แนวทาง
ปฏิบัติในการเลื่อนชั้นนักโทษเด็ดขาด

11 นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
และเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์60 วัน 

8
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ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการเลื่อนชั้น
นักโทษเด็ดขาดซึ่งมีกำหนดโทษเกินกว่าสามปี
หรือต้องโทษจำคุกหลายคดีให้เลื่อนชั้นได้ปี ละสองครั้ง 
คือ ในวันสิ้นเดือนมิถุนายน และในวันสิ้นเดือนธันวาคม

90 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
และเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการแต่งตั้ง
ผู้ช่วยงานและผู้ช่วยเหลือเจ้าพนักงานเรือนจำ 5

นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
และเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์

20 วัน



กลุ่มงานสาธารณะ
และงานนอกเรือนจำ

Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

เมื่อประชุมคณะทำงานพิจารณาคัดเลือกนักโทษ
เด็ดขาด ที่จะสั่งให้ออกไปทำงานสาธารณะหรือ
ทำงานอื่นใด เพื่อประโยชน์ของทางราชการนอก
เรือนจำ ประจำเรือนจำพิจาณาอนุมัติและแจ้งมายัง
กรมราชทัณฑ์เพื่อ ตรวจสอบ สรุป และจัดทำ
เอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการฯ 
(โดยสถิติประชุม 1 ครั้ง/เดือน)

Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

3

2

4

เมื่อประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาคัดเลือกนักโทษเด็ดขาด
 ที่จะสั่งให้ออกไปทำงานสาธารณะหรือทำงานอื่นใด
 เพื่อประโยชน์ของทางราชการนอกเรือนจำ เรียบร้อยแล้ว
กรมราชทัณฑ์จะแจ้งผลการพิจารณาให้เรือนจำ
และทัณฑสถานดำเนินการต่อไป

MILESTONE NO. 8
Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

 5 สัปดาห์ / 1 เดือน / รอบการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ

1 สัปดาห์ / ก่อนรอบการประชุมครั้งต่อไป
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1



กลุ่มงานวินัยผู้ต้องขัง

- พบการกระทำผิด
- ผู้บัญชาการเรือนจำ/ผู้อำนายการทัณฑสถาน มีคำสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง
- ดำเนินการสอบข้อเท็จจริงและรวบรวมพยาน หลักฐาน
- ออกคำสั่งลงโทษ/ยุติเรื่อง

เรือนจำ/ทัณฑสถานจะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จ
โดย ไม่ชักช้า ภายในระยะเวลา ไม่เกิน 90 วัน เว้น
แต่มีเหตุจำเป็น จะต้องรอเอกสารซึ่งเป็นพยานหลัก
ฐานสำคัญจากหน่วยงานอื่น เช่นรอผลการตรวจ
ปัสสาวะจากหน่วยงานที่ส่งไปตรวจยืนยันผล เป็นต้น
(ระยะเวลาเร่งรัด)

1

3

2

4
พิจารณาอุทธรณ์และแจ้งผลให้ผู้อุทธรณ์ทราบภายใน 30
วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามมาตรา 45 วรรคแรก แห่ง
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539
(ระยะเวลาเร่งรัด)

การพิจารณาอุทธรณ์คำสั่งลงโทษ
ของเรือนจำ/ ทัณฑสถาน
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5การพิจารณาอุทธรณ์คำสั่งลงโทษของกรมราชทัณฑ์
/ ผู้ว่าราชการจังหวัด














6

พิจารณาอุทธรณ์และแจ้งผลให้ผู้อุทธรณ์ทราบภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับรายงานการอุทธรณ์จากเรือนจำ/ทัณฑสถาน 

พร้อมเอกสารครบถ้วน หากพิจารณาไม่ทันสามารถขยายระยะเวลา
ได้อีกไม่เกิน 30 วัน 

ตามมาตรา 45 วรรคสอง 
แห่งพระราช บัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

(ระยะเวลาเร่งรัด)
เมื่อผู้ต้องขังยื่นอุทธรณ์แล้วไม่ได้รับแจ้งผลการพิจารณาภายใน 90 วัน 

สามารถฟ้องคดีต่อศาลปกครองได้ทันที







กลุ่มงานลดวันต้องโทษ

ตรวจสอบรายชื่อนักโทษเด็ดขาดที่เข้าหลัก
เกณฑ์ลดวันต้องโทษจำคุกและจัดทำบัญชีราย
ชื่อนักโทษเด็ดขาดที่เข้าหลักเกณฑ์เป็นรายกลุ่ม

ประชุมคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณา
วินิจฉัยลดวันต้องโทษจำคุก

MILESTONE NO. 5

เสนอขออนุมัติจัดประชุม

1

3

2

แจ้งผลการพิจารณาวินิฉัยลดวันต้อง
โทษจำคุกแก่เรือนจำ/ทัณฑสถาน430 วันทำการ

เดือนละ 1
ครั้ง

1 เดือน
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เดือนละ 1
ครั้ง



กลุ่มงานพักการลงโทษ

90 วันทำการ

3 วันทำการ

ระยะเวลาดำเนินงานพักการลงโทษชั้นกรมราชทัณฑ์
และชั้นคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยการพักการลงโทษ 

จัดทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
พักการลงโทษกรณีปกติ หลังจากวันประชุม
คณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัย
การพักการลงโทษ 

เมื่อกลุ่มงานพักการลงโทษ
ได้รับหนังสือเสนอขอพักการลงโทษ   
จากเรือนจำ/ทัณฑสถาน 
จะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ
และเอกสาร ประมวลข้อมูลจัดทำบัญชี 
นำเข้าประชุมคณะทำงานเพื่อพิจารณากลั่นกรองฯ 
และคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัย
การพักการลงโทษ 

MILESTONE NO. 7

MILESTONE NO. 9
Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

เมื่อกลุ่มงานพักการลงโทษได้รับหนังสือเสนอขอพัก
การลงโทษ   จากเรือนจำ/ทัณฑสถาน จะดำเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสาร ประมวลข้อมูลจัดทำ
บัญชี นำเข้าประชุมคณะทำงานเพื่อพิจารณา
กลั่นกรองฯ และคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณา
วินิจฉัยการพักการลงโทษ 

2

5

2

1

ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินงานพักการลงโทษ
ชั้นกรมราชทัณฑ์

1

MILESTONE NO. 10
Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

10

3 วันทำการ

3 วันทำการ

ระยะเวลา
ขึ้นอยู่กับ

การพิจารณา
อนุมัติของ 
รมว.ยธ

90 วัน

3

กลุ่มงานพักการลงโทษ
จัดทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
พักการลงโทษกรณีปกติ 

เสนอบัญชีพักการลงโทษกรณีมีเหตุพิเศษต่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรมเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

4
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เมื่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม
อนุมัติพักการลงโทษกรณีมีเหตุพิเศษแล้ว 
กลุ่มงานพักการลงโทษจัดทำหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาพักการลงโทษ

กรณีมีเหตุพิเศษ 



กลุ่มงานอภัยโทษ

การขอพระราชทานอภัยโทษเฉพาะราย



ผู้มีสิทธิยื่นเรื่องราวทูลเกล้าฯ ถวายฎีกาขอพระราชทาน
อภัยโทษเฉพาะราย
 ได้แก่ นักโทษเด็ดขาดหรือ ผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้อง ดังนี้
 1. นักโทษเด็ดขาด 
 2. บิดา มารดา
 3. คู่สมรส
 4. บุตร
 5. สถานทูต (ในกรณีที่เป็นนักโทษชาวต่างชาติ)

MILESTONE NO. 5

MILESTONE NO. 7
Lorem ipsum Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam.

การขอพระราชทานอภัยโทษเฉพาะราย คือ การยื่นเรื่องราว
ทูลเกล้าฯ ถวายฎีกาเพื่อขอรับพระราชทาน
 อภัยโทษเป็นรายบุคคล ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา มาตร 259 ถึงมาตรา 267  

2

4

1

1. เรือนจำสอบสวนเรื่องราวทูลเกล้าฯ รวบรวมเอกสาร
ระยะเวลาดำเนินงานไม่เกิน 90 วันทำการ
2. กรมราชทัณฑ์ประมวลข้อเท็จจริง และสรุปเรื่องเพื่อ
ประกอบการถวายความเห็นของรัฐมนตรีว่าการ
 กระทรวงยุติธรรม ระยะเวลาดำเนินงานไม่เกิน 90 วัน
ทำการ (เฉพาะกรณีมีเอกสารประกอบการพิจารณาครบ
ถ้วน และหากมีเหตุจำเป็นที่ไม่อาจดำเนินงานให้แล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ขยายระยะเวลาการดำเนินงาน
 ต่อผู้มีอำนาจระดับผู้อำนวยการกองออกไปได้ไม่เกิน 
30 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนดเวลาดังกล่าว และหากมีเหตุ
จำเป็น ไม่อาจดำเนินการให้แล้วเสร็จอีก ให้ขยายระยะเวลา
การดำเนินการต่อผู้มีอำนาจระดับอธิบดี ออกไปได้อีกไม่เกิน
30 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนดเวลาดังกล่าว)

3

สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ไม่สามารถกำหนดระยะเวลาดำเนินงานได้ 
เนื่ องจาก เป็นระยะเวลาดำเนินงาน
ของหน่วยงานภายนอก
         

สำนักงานองคมนตรี ไม่สามารถกำหนดระยะเวลา
ดำเนินงานได้ เนื่องจากเป็นระยะเวลา 
ดำเนินงานของหน่วยงานภายนอก5

ร ะ ย ะ เ ว ล า ดำ เ นิ น ก า ร


