
 
 

ขั้นตอนการจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ข้าราชการบรรจุใหม่ 

*** กรมฯ เปิดระบบให้บันทึกข้อมูล ตั้งแต่วนัที่ 22 - 30 พ.ย. 2567 *** 

ขอให้ผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ ดำเนินการ ดังนี้ 
สแกนเอกสาร(ต้องรับรองสำเนาถูกต้อง) เป็นไฟล์PDF. 
หลักฐานประกอบการทำประวัติรับราชการ สแกนแยกอย่างละ 1 ไฟล์ 
 1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
           2) สำเนาทะเบียนบ้าน  

3) รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว (ชุดข้าราชการปกติขาว) ไฟล์สกุล JPGE เท่านั้น 
4) สำเนาระเบียนการศึกษา(transcript) (วุฒิที่บรรจุเท่านั้น) 

 5) สำเนาประกาศนียบัตร (วุฒิที่บรรจุเท่านั้น) 
6) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
7) สำเนาบัตรประชาชนบิดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
8) สำเนาทะเบียนบ้านบิดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
9) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล บิดา(ถ้ามี) 

          10) สำเนาใบสำคัญการสมรส(บิดา-มารดา)หรือใบสำคัญการหย่า 
          11) สำเนาบัตรประชาชนมารดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
          12) สำเนาทะเบียนบ้านมารดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
 13) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล มารดา(ถ้ามี) 
           14) สำเนาบัตรประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
 15) สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(ถ้ามี) 
           16) สำเนาใบสำคัญการสมรสของเจ้าตัว 
           17) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล คู่สมรส(ถ้ามี) 
           18) สำเนาเอกสารเกี่ยวกับบุตร เช่น สูติบัตรบุตร หรือสำเนาทะเบียนบ้าน บุตร (ถ้ามี) 
           19) ใบประกอบวิชาชีพที่ไม่หมดอายุ (ถ้ามี)  
 
 

*** นำไฟล์ดังกล่าว ดำเนินการ 2 ขั้นตอน ดังนี ้   
 

                                                                                                           /1. แนบไฟล์... 



 
 

    1. แนบไฟล์เอกสาร (สกุล PDF) และไฟล์รูปถ่าย(สกุล JPGE) ใน Google Forms ตามลิงค์ หรือ สแกน
คิวอาร์โค้ดด้านล่าง 

https://forms.gle/QHcqmKtkaBUgdZ77A 

 

(จำเป็นต้องมี อีเมลของ Gmail เพื่อดำเนินการแนบไฟล์ อีเมลนี้ไม่จำเป็นต้องเป็นอีเมลเดียวกันกับท่ีใช้ใน
ระบบSEIS) *** 

    2. กรอกประวัติส่วนตัวพร้อมแนบไฟล์เอกสารในระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์(SEIS) 
สำนักงานก.พ. ที่เว็บไซต์ https://seis.ocsc.go.th/   
 

 

     ขอให้ดำเนินการแนบไฟล์ทั้งใน Google forms และ ระบบSEIS ให้ครบถ้วน เพื่อป้องกันความผิดพลาด
ที่อาจเกิดขึ้นได้ของท้ัง 2 ระบบ ภายในเวลาที่กำหนด  
 

 

 

 

 

 

                                    /ทะเบียน... 
 

https://forms.gle/QHcqmKtkaBUgdZ77A
https://seis.ocsc.go.th/


 
 

❇ทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์(SEIS) 

ให้ผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ กรอกข้อมูล และแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง ในระบบทะเบียนประวัติ
ข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์(SEIS) https://seis.ocsc.go.th/  ตั้งแต่วันที่ 22 - 30 พ.ย. 67 (สามารถเข้าระบบ
ได้ตลอด24 ชม.)  

     ผู้เข้ารับการบรรจุจะต้องบันทึกข้อมูล และรับรองข้อมูลในระบบ ก.พ. 7 อิเล็กทรอนิกส์ ในทุกกรณี 

     รายละเอียด วิธีการเข้าเว็บไซต ์และวิธีการบันทึกข้อมูล ปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

☀ อนึ่งผู้เข้ารับการบรรจุรายใด เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญอยู่แล้ว (มีข้อมูลในระบบ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส์ 
SEIS อยู่แล้ว) จะยังไม่สามารถเข้าลงทะเบียนในระบบได้ จนกว่าหน่วยงานเดิมจะมีคำสั่งอนุญาตให้ลาออก
จากราชการ และลงคำสั่งฯในระบบSEISแล้ว เท่านั้น ในกรณีที่ไม่สามารถลงทะเบียนได้ ภายในวันที่ 22 - 30 
พ.ย. 67 นั้น ไม่ถือว่าสละสิทธิ์ และเมื่อได้รับคำสั่งอนุญาตให้ลาออกจากหน่วยงานเดิมแล้ว ขอให้ดำเนินการ
ส่งเอกสารเป็นไฟล์ pdf. มาที่อีเมล datacenter0707.3@gmail.com หรือส่งแฟกซ์ 02 9673436  

☀หลังครบกำหนดวันลงทะเบียนประวัติ เจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบข้อมูลและเอกสารในระบบ หากพบว่า
ข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที ่จะโทรศัพท์ติดต่อให้แก้ไขข้อมูลหรือขอเอกสารเพิ่มเติมเป็น
รายบุคคลต่อไป 

☀ หากติดปัญหาไม่สามารถเข้าระบบได้ ติดต่อที่ เบอร์ 029673436 / 029672222 ต่อ 405 , 406  

✳✳หมายเหตุ การกรอกข้อมูลในระบบทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์ (seis) เป็นข้อกำหนดของสำนักงาน
คณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (สำนักงาน ก.พ.) ผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ จำเป็นต้องกรอกข้อมูล
และแนบไฟล์เอกสารที่เกี ่ยวข้องภายในระยะเวลาที่กรมกำหนด หากภายหลังกำหนดเวลาดังกล่าวแล้ว         
ไม่ประสงค์จะบรรจุไม่ว่าด้วยเหตุผลประการใด สามารถแจ้งสละสิทธิ์ก่อนวันที่บรรจุได้ จากนั้นทางผู้ดูแล
ระบบจะดำเนินการตัดชื่อออกจากระบบต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ตัวอย่าง… 

https://seis.ocsc.go.th/


 
 

ตัวอย่างชุดข้าราชการปกติขาว ระดับปฏิบัติการ 

ตำแหน่ง นักสังคมสงเคราะห์ นักจิตวทิยา  

 

 

 

 

 

 

 

/ตัวอย่าง... 



 
 

ตัวอย่างชุดข้าราชการปกติขาว ระดับปฏิบัติงาน 

ตำแหน่ง เจ้าพนักงานอบรมและฝึกวิชาชีพฯ อนุศาสนาจารย์ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ตัวอย่างแพรแถบแบบไมม่ีเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ตาม พ.ศ.เกิด                                                   

(สำหรับข้าราชการบรรจุใหม่) 

 

 



 
 

 
ขั้นตอนการจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (SEIS) 

 

    

 

 

 

 

การจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงาน ก.พ. 

ท่านจำเป็นต้องยืนยันตัวบุคคล 

ด้วยการ Login ผ่านแอปพลิเคชัน ThaID ของกรมการปกครอง 

 

วิธีการติดต้ัง / ลงทะเบียนใช้งาน แอปพลิเคชัน ThaID  

 

 

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

 

 เอกสารแนบทา้ย 

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/


















 

**การบันทึกประวัติการศึกษาให้เพิ ่มข้อมูล 

ดังนี้ 
-บันทึกช่ือสถานศึกษาที่เคยศึกษาทุกระดับ จนถึงวุฒิท่ีใช้บรรจุ (หากไม่

พบชื่อสถานศึกษาในรายการ สามารถกดเพิ่มข้อมูลใหม่เองได้ ในหัวข้อ“+

คลิกเพื่อเพิ่มข้อมูล”) 

-บันทึกตั้งแต่ ระดับป.6, ม.3 ,ม.6 ,ปวช., จนถึงวุฒิที่บรรจุ (ปวส. หรือ 

ปริญญาตรี โดยระบุเฉพาะปีการศึกษาที่เริ่มและจบ ตัวอย่าง 00/00/2560 

-ให้ระบุชื่อประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตร พร้อมทั้งสาขาวิชาเอก

(ถ้ามี)  

-ให้แนบไฟล์PDF.  

1.ใบประกาศนียบัตร และ  

2.ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) ที่รับรองสำเนาถูกต้องแล้ว 

เฉพาะวุฒิที่ใช้บรรจุ  

วุฒิอื่นไม่ต้องแนบไฟล์                           

 

 

 

 

 

 

 



 

** บันทึกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ได้รับ
ก่อนเข้ารับราชการ** 

-ใบอนุญาตฯ ต้องเป็นปจัจบุัน ไม่หมดอายุ  
-แนบไฟลP์DF. ทีร่ับรองสำเนาถูกตอ้ง 
-ใบผ่านหลักสตูรนักศึกษาวิชาทหาร ร.ด. ไม่ใช่ใบอนุญาต -    
 ประกอบวิชาชพี ไม่ต้องลงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



หลังจากเจ้าของประวัติดำเนินการลงข้อมูลทะเบียนประวัติของตนเองเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะ
ทำการตรวจสอบข้อมูลและเอกสารในระบบ โดยกำหนดให้เจ้าของประวัติเข้ายืนยันข้อมูลในระบบ
ทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ ตามลิงก์ https://seis.ocsc.go.th/ อีกครั้ง (วิธีเข้าระบบ
เช่นเดียวกับขั้นตอนก่อนถึงวันรายงานตัว)** ยืนยันข้อมูล ตั้งแต่วันที่  ** 14 - 15 ธ.ค. 67 ** หากท่าน
ไม่ยืนยันในเวลาที่กำหนดอาจจะผลกระทบต่อการเข้าเรียน E- Learning ของสำนักงาน ก.พ. และส่งผล
ต่อการพ้นทดลองงานของท่านในภายหลัง 

ให้ยืนยันข้อมูลตามภาพ 
1. *คลิกแถบรับรองข้อมูล  

 
 

2. ตรวจสอบข้อมูล ชื่อ สกุล วันเดือนปีเกิด วันบรรจุ  ชื่อบิดา มารดา คู่สมรส  

3. ตรวจสอบประวัติการศึกษา ***ระบบจะข้ึนเฉพาะปีที่เริ่มศึกษา และจบการศึกษาเท่านั้น ไม่

ขึ้นวันและเดือน *** 

  * -วุฒิจะปรากฏเฉพาะวุฒิ ป.6 ถึง วุฒิที่บรรจุเท่านั้น วุฒิอื่นเพ่ิมเติม หรือวุฒิที่สูงกว่า หากต้องการเพ่ิมวุฒิ

ให้ทำหนังสือขอเพ่ิมวุฒิผ่านฝ่ายบริหารของเรือนจำมายังกรม เนื่องจากกรมต้องทำการตรวจสอบกับ

สถาบันการศึกษาว่าท่านจบการศึกษาจริงหรือไม่ก่อนที่จะเพ่ิมใน กพ.7ได้                                                                      

 

 

 

 

 

    /เมื่อตรวจสอบ… 

 



เมื่อตรวจสอบแล้วเลื่อนลงมาด้านล่าง  

หากข้อมูลถูกต้อง 1.คลิกที่ช่อง สี่เหลี่ยม          ตามภาพตัวอย่าง 

                      2. คลิกปุ่มสีเหลือง “ / ลงชื่อ”   (หากต้องแก้ไขอย่าเพิ่งกดปุ่มสีเหลือง สามารถทักไลน์

ส่วนตัวเจ้าหน้าที่ หรือ โทรแจ้ง 029673436 

 
 

       3. สแกนคิวอาร์โค้ด ThaID อีกครั้ง 
 

 *ข้อมูลสมบูรณ์จะมีชื่อผู้บรรจุขึ้น กับวันที่รับรองในแถวที่ 2  ตามภาพ เป็นอันเสร็จกระบวนการ 
 

 
***ทัง้นี ้เมื่อผูบ้รรจุไดก้รอกทะเบียนประวตัิและยืนยนัขอ้มลูแลว้ กรมฯ จะท ำกำรตรวจสอบขอ้มลู หำกพบว่ำ

ขอ้มลูไม่ตรงหรืออยู่นอกเหนือจำกเอกสำรที่กรมฯ ก ำหนดใหย้ื่น กรมฯ จะด ำเนินกำรแกไ้ขขอ้มลูใหถู้กตอ้ง หรือ

ลบขอ้มลูที่ไม่ตรงกบัเอกสำรที่ก ำหนดออกจำกระบบต่อไป 



ระบบ กพ.7 อิเล็กทรอนิกส์ SEIS 

➢ สิ่งที่ต้องดำเนินการ สำหรับข้าราชการบรรจุใหม่ (กรณีเป็นข้าราชการอยู่แล้ว) 

- ติดตามคำสั่งลาออกของหน่วยงานเดิม เมื่อไดร้บัคำสั่งลาออกแล้วให้ส่งคำสั่ง

ลาออก มาที่ 029673436 Fax หรือ ส่งไฟล์ pdf  ทาง line id : puffji 

- แจ้งและติดตามหน่วยงานเดิม (กจ.ของกรมเดิม) ให้ลงคำสั่งลาออกในระบบ SEIS เพื่อจนท.

ของกรมราชทัณฑ์ จะสามารถดึงข้อมูลของขรก. มาจัดทำ กพ.7 ฉบับใหม่ได้ 

- รอจนท.ติดต่อกลับ เพือ่เข้ารับรองขอ้มลูในระบบ 

 

 

***หมายเหตุ การไม่รบัรองข้อมูลในระบบ SEIS ถือว่า กพ.7 ไม่สมบูรณ์ และ

อาจส่งผลต่อการไม่สามารถเรียน E-learning ของสำนักงานกพ. และส่งผล

ต่อการพ้นทดลองการปฏิบัติราชการภายหลงั 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 เอกสารที่ต้องจัดเตรียมนำมาส่งศูนย์ข้อมูลบุคคลในวันรับหนังสือส่งตัว  
***เอกสารต้องรับรองสำเนาถูกต้อง ลงลายมือชื่อ ลำดับที่สอบได้ ตำแหน่ง ทุกฉบับ**  

เอกสารประกอบการจัดทำทะเบียนประวัติ ก.พ.7  
หลักฐานประกอบการทำประวัติรับราชการ  
1. รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว (ชุดปกติขาว) 3 รูป **เขียนช่ือสกุล+ลำดับท่ีสอบได้ด้านหลัง**  

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ  
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ  
4. สำเนาทะเบียนสมรส +บัตรประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 1 ฉบับ  
5. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (ถ้ามี) 1 ฉบับ  
6. สำเนาระเบียนการศึกษา(transcript) 2 ฉบับ  
7. หนังสือแสดงเจตนา 2 ฉบับ  
8. หนังสือยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลแก่บุคคลที่สาม 1 ฉบับ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม 

 ติดต่อ : ศนูย์ขอ้มูลบุคคล กรมราชทัณฑ์  โทร 0 2967 2222 ต่อ 405-406  / 0 2967 3436 

 



กรมราชทัณฑ

พลเรือนสามัญ

ราชทัณฑ ยุติธรรม

กรุงเทพมหานคร



 
หนังสือยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลแก่บุคคลที่สาม 

LETTER OF CONSENT TO DISCLOSE INFORMATION TO A THIRD PARTY 

เรียน ท่านผู้เกี่ยวข้อง 

ข้าพเจ้า     ตกลงยินยอมให้              . 
และเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยผู้เกี่ยวข้องเปิดเผยข้อมูลด้านการศึกษาของข้าพเจ้าแก่บุคคลที่สามที่ระบุรายละเอียด
ไว้ด้านล่างนี้ เพ่ือวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบประวัติการศึกษาและ/หรือเอกสารทางการศึกษา ตาม พระราชบัญญัติ
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.๒๕๖๒ ข้าพเจ้ารับทราบว่าข้อมูลของข้าพเจ้าที่มหาวิทยาลัยจะเปิดเผย ได้แก่      
ชื่อและนามสกุลขณะที่ศึกษา หลักสูตรที่ศึกษา ระยะเวลาการศึกษา วุฒิที่สำเร็จการศึกษา วันที่สำเร็จการศึกษา 
และผลการศึกษา 

To whom it may concern, 

I,    hereby give my consent to                    
and its relevant officials to release my educational Information to the third party listed below for the purpose 
of education and/or academic documents verification in accordance with the Personal Data Protection Act, 
B.E2562 (2019), I understand that my information released by the University will include my full name 
during time of study, program title, duration of study, degree conferred, graduation date, and grade results. 
 

รายละเอียดของบุคคลที่สามที่ตรวจสอบประวัติ/ Third Party Organization Requesting Verification 

ชื่อหน่วยงาน/Organization Name: กรมราชทัณฑ์ 
ที่อยู่/Address : ถนนนนทบุรี 1 ตำบลสวนใหญ่ อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี  
ประเทศ/Country: ไทย โทรศัพท์ /Phone: 02 967 3436 
อีเมล/Email: 
(เฉพาะหน่วยงานในต่างประเทศ/Overseas Only) 

ลายมือชื่อเจ้าของข้อมูล/Candidate's Handwritten Signature                
วันที่/Date                

*เมื่อขอตรวจสอบวุฒิการศึกษากับสถานศึกษา ต้องให้เจ้าของข้อมูล ลงลายมือชื่อในหนังสือนี้ และส่งมา
พร้อมกับเอกสารวุฒิการศึกษาทุกครั้ง มิเช่นนั้นอาจทำให้กระบวนการในการตอบกลับผลการตรวจสอบ           
วุฒิการศึกษาล่าช้า  

*This letter must be signed by the candidate and submitted with the academic documents 
when conducting verification with the University. Failure to send the consent letter will result in delays.  



เรือนจำจังหวัดนาน

นักจิตวิทยา

7

หาม

แกไข



-ตัวอยาง-

-ตัวอยาง-

*ลายมือชื่อ*
*วันที่ปจจุบัน*

*คำนำหนา-ชื่อ-สกุล* *สถาบันที่จบการศึกษา*

*ไมตองกรอก* *ไมตองกรอก*


