
  
  
  

ขั้นตอนการจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ข้าราชการบรรจุใหม่ 

*** กรมฯ จะเปิดระบบใหบ้ันทึกข้อมูล ตั้งแต่วันที่ 24 - 31 กรกฎาคม  2566 *** 

ขอให้ผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ ดำเนินการ ดังนี้ 
สแกนเอกสาร(ต้องรับรองสำเนาถูกต้อง) เป็นไฟล์PDF. 
หลักฐานประกอบการทำประวัติรับราชการ สแกนแยกอย่างละ 1 ไฟล์ 
 1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
           2) สำเนาทะเบียนบ้าน  

3) รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว (ชุดข้าราชการปกติขาว) ไฟล์สกุล JPGE เท่านั้น 
4) สำเนาระเบียนการศึกษา(transcript) (วุฒิที่บรรจุเท่านั้น) 

 5) สำเนาประกาศนียบัตร (วุฒิที่บรรจุเท่านั้น) 
6) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
7) สำเนาบัตรประชาชนบิดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
8) สำเนาทะเบียนบ้านบิดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
9) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล บิดา(ถ้ามี) 

          10) สำเนาใบสำคัญการสมรส(บิดา-มารดา)หรือใบสำคัญการหย่า 
          11) สำเนาบัตรประชาชนมารดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
          12) สำเนาทะเบียนบ้านมารดา หรือสำเนาใบมรณบัตร(กรณีเสียชีวิต) 
 13) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล มารดา(ถ้ามี) 
           14) สำเนาบัตรประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
 15) สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(ถ้ามี) 
           16) สำเนาใบสำคัญการสมรสของเจ้าตัว 
           17) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล คู่สมรส(ถ้ามี) 
           18). ใบประกอบวิชาชีพที่ไม่หมดอายุ  
 
*** นำไฟล์ดังกล่าว แนบลงใน 2 ระบบ ดังนี้ 
 
 

/1.แนบไฟล์... 
 



  
  
  

 
1. แนบไฟล์เอกสารและไฟล์รูปภาพ ใน Google Forms  https://forms.gle/1ndCkLKQ2mhAeEqh9 

 
2. แนบไฟล์เอกสารประกอบการลงประวัติส่วนตัวในระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์(SEIS) 
ที่เว็บไซต์ https://seis.ocsc.go.th/   
 
             

     ขอให้ดำเนินการแนบไฟล์ทั้งใน Google forms และ ระบบSEIS ให้ครบถ้วน เพื่อป้องกันความผิดพลาด
ที่อาจเกิดขึ้นได้ของท้ัง 2 ระบบ       
                                                                            
(ท่านจำเป็นต้องมี อีเมลของ Gmail เพื่อดำเนินการแนบไฟล์ อีเมลนี้ไม่จำเป็นต้องเป็นอีเมลเดียวกันกับท่ีใช้
ในระบบSEIS) *** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ทะเบียน... 

https://forms.gle/1ndCkLKQ2mhAeEqh9
https://seis.ocsc.go.th/


  
  
  

❇ทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์(SEIS) 

ให้ผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ กรอกข้อมูล และแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง ในระบบทะเบียนประวัติ
ข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์(SEIS) https://seis.ocsc.go.th/  ตั้งแต่วันที่ 24 - 31 ก.ค. 66 (สามารถเข้าระบบ
ได้ตลอด24 ชม.)  

     ผู้เข้ารับการบรรจุจะต้องบันทึกข้อมูล และรับรองข้อมูลในระบบ ก.พ. 7 อิเล็กทรอนิกส์ ในทุกกรณี 

     รายละเอียด วิธีการเข้าเว็บไซต ์และวิธีการบันทึกข้อมูล ปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

☀ อนึ่ง ผู ้ เข ้าร ับการบรรจุท่านใด เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญอยู่ แล้ว (มีข้อมูลในระบบ ก.พ.7 
อิเล็กทรอนิกส์ SEIS อยู่แล้ว) จะยังไม่สามารถเข้าลงทะเบียนในระบบได้ จนกว่าหน่วยงานเดิมจะมีคำสั่ง
อนุญาตให้ลาออกจากราชการ และลงคำสั่งฯในระบบSEISแล้ว เท่านั้น ในกรณีที่ไม่สามารถลงทะเบียนได้ 
ภายในวันที่ 24-31 ก.ค.66 นั้น ไม่ถือว่าท่านสละสิทธิ์ และเม่ือท่านได้รับคำสั่งอนุญาตให้ลาออกจากหน่วยงาน
เดิมแล้ว ขอให้ดำเนินการส่งเอกสารเป็นไฟล์ pdf. มาที่อีเมล datacenter0707.3@gmail.com หรือส่ง
แฟกซ์ 02 9673436 ส่วนในระบบ Google forms ยังคงสามารถลงข้อมูลได้ตามปกติ  

☀ หากติดปัญหาไม่สามารถเข้าระบบได้ ติดต่อที่ เบอร์ 029673436 / 029672222 ต่อ 405 , 406  

✳✳หมายเหตุ การกรอกข้อมูลในระบบทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์ (seis) เป็นข้อกำหนดของสำนักงาน
คณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (สำนักงาน ก.พ.) ผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุ จำเป็นต้องกรอกข้อมูล
และแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องก่อนวันรายงานตัว หากภายหลังการรายงานตัว ท่านไม่ประสงค์จะบรรจุไม่ว่า
ด้วยเหตุผลประการใด ท่านสามารถแจ้งสละสิทธิ์ก่อนวันที่บรรจุได้ จากนั้นทางผู้ดูแลระบบจะดำเนินการ      
ตัดชื่อของท่านออกจากระบบต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://seis.ocsc.go.th/


  
  
  

ขั้นตอนการจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (SEIS) 

➢ ก่อนถึงวันรายงานตัว 

 

    

 

 

การจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงาน ก.พ. 

ท่านจำเป็นต้องยืนยันตัวบุคคล 

ด้วยการ Login ผ่านแอปพลิเคชัน ThaID ของกรมการปกครอง 

 

วิธีการติดต้ัง / ลงทะเบียนใช้งาน แอปพลิเคชัน ThaID  

 

 

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

 

 เอกสารแนบทา้ย 

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/


  
  
  

 



  
  
  

 



  
  
  

เมื่อยืนยันตัวตนผ่าน ThaID เรียบร้อยแล้ว ใหเ้ข้าระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ ตามลิงค์ 

https://seis.ocsc.go.th/ 

ทำตามขั้นตอนดังนี้ 

1.คลิกแถบข้อความ “ลงช่ือเข้าใช้ด้วย ThaID” 

2.สแกน QR CODE โดยใช้แอพพลิเคชั่น ThaID 

/3… 

https://seis.ocsc.go.th/


  
  
  

3. จากนั ้นให้บันทึกข้อมูล ครอบครัว ประวัติการศึกษา ใบอนุญาตประกอบวิชาชพี(ถ้ามี)           

ให้ครบถ้วน ถูกต้อง โดย เจ้าของประวัติจะต้องบันทึกประวัติของตนเองและแนบไฟล์เอกสารหลักฐาน

ประกอบการรายงานตัวที่รับรองสำเนาถูกต้องแล้วทุกฉบับ เป็นไฟล์ PDF.  

  3.1**การบันทึกข้อมูลครอบครัวให้เพิ่มข้อมูล บิดา มารดา คู่สมรสที่จดทะบียนสมรส *

(บุตรไม่ต้องลงข้อมูล)  

- บันทึกชื ่อ นามสกุลของบิดา (บิดาโดยกำเนิด มิใช ่บ ิดาบุญธรรม) แนบไฟล์PDF.            

บัตรประชาชน +สำเนาทะเบียนบ้าน  หรือใบมรณบัตร (กรณีเสียชีวิต) 

-บันทึกชื่อ นามสกุล และนามสกุลเดิมของมารดา (มารดาโดยกำเนิด มิใช่มารดาบุญธรรม) 

แนบไฟล์PDF. บัตรประชาชน +สำเนาทะเบียนบ้าน หรือใบมรณบัตร (กรณีเสียชีวิต) 

- ถ้ามีคู่สมรสให้บันทึกเฉพาะสามีหรือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมาย (ต้องจดทะเบียนสมรส

เท่านั้น)  แนบไฟล์PDF. ทะเบียนสมรส และบัตรประชาชนคู่สมรส 

ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลครอบครัว 

 
/3.2… 



  
  
  

3.2**การบันทึกประวัติการศึกษาให้เพิ่มข้อมูล ดังนี้ 

-บันทึกชื่อสถานศึกษาที่เคยศึกษาทุกระดับ จนถึงวุฒิท่ีใช้บรรจุ (หากไม่พบชื่อสถานศึกษาใน

รายการ สามารถกดเพิ่มข้อมูลใหม่เองได้ ในหัวข้อ“+คลิกเพื่อเพิ่มข้อมูล”) 

-บันทึกตั้งแต่ ระดับประถมศึกษา จนถึงระดับการศึกษาสูงสุด (วุฒิที่บรรจุ) โดยระบุเฉพาะ    

ปีการศึกษาที่เริ่มและจบ(ภาคเรียนสุดท้าย) 

 -ให้ระบุชื่อประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตร พร้อมทั้งสาขาวิชาเอก (ถ้ามี)  

-ให้แนบไฟล์PDF. 1.ใบประกาศนียบัตร และ 2. ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) ที่

รับรองสำเนาถูกต้องแล้ว เฉพาะวุฒิท่ีใช้บรรจุ วุฒิอ่ืนไม่ต้องแนบไฟล์                           

ตัวอย่าง การลงประวัตกิารศึกษา 

 

 

 

/ตัวอย่าง… 



  
  
  

ตัวอย่างการแนบไฟล์

 

ตัวอย่าง กรอก วว/ดด/ปป = 00/00/ปีพ.ศ. หรือ 00/01/ปีพ.ศ. 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                 

/ตวัอยา่ง… 



  
  
  

ตัวอย่าง กรอก วว/ดด/ปป = 00/00/ปีพ.ศ. หรือ 00/01/ปีพ.ศ. (ต่อ) 

 

   3.3 บันทึกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ได้รับก่อนเข้ารับราชการ 

-ใบอนุญาตฯ ต้องเป็นปัจจุบัน ไม่หมดอายุ  
-แนบไฟล์PDF. ที่รับรองสำเนาถูกต้อง 
-ใบผ่านหลักสูตรนักศึกษาวิชาทหาร ร.ด. ไม่ใช่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ไม่ต้องลงข้อมูล 

/3.4… 



  
  
  

3.4 บันทึกที่อยู่ 

-แนบไฟล์บัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าตัว (รับรองสำเนา) 

 

เมื่อบนัทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ใหก้ดปุ่มแจ้งเจ้าหน้าที่ให้ตรวจสอบข้อมูล 

 

 

 

       /หลังวัน... 



  
  
  

➢ หลังวันรายงานตัว  
 1. หลังวันรายงานตัว ให้เจ้าของประวัติเข้ายืนยันข้อมูลในระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ 

ตามลิงก ์ https://seis.ocsc.go.th/  อีกคร ั ้ง (ว ิธ ี เข ้าระบบเช ่นเด ียวกับขั ้นตอนก่อนถึงว ันรายงานต ัว)                    
** ยืนยันข้อมูล ตั้งแต่วันที่ 7-9 ส.ค. 66 ** หากท่านไม่ยืนยันในเวลาที่กำหนดอาจมีผลกระทบต่อการเข้าเรียน      
E- Learning ของสำนักงาน ก.พ. และส่งผลต่อการพ้นทดลองงานของท่านในภายหลัง 

2.ให้ยืนยันข้อมูลตามภาพ 
1. *คลิกแถบรับรองข้อมูล  
 

 
 

-ตรวจสอบข้อมูล 

 

 

 
/ประวัติ… 

https://seis.ocsc.go.th/


  
  
  

ประวัติการศึกษา ระบบจะขึ้นเฉพาะปีที่เริ่มศึกษา และปีท่ีจบการศึกษาเท่านั้น ไม่ขึ้นวันและเดือน 

ตามตัวอย่าง 

 
**หมายเหตุ 

  * -วุฒิจะปรากฏเฉพาะวุฒิ ป.6- วุฒิที่บรรจุเท่านั้น วุฒิอื่นเพ่ิมเติม หรือวุฒิที่สูงกว่า หากต้องการเพ่ิม

วุฒิให้ทำหนังสือขอเพิ่มวุฒิผ่านฝ่ายบริหารของเรือนจำมายังกรม เนื่องจากกรมต้องทำการตรวจสอบกับ

สถาบันการศึกษาว่าท่านจบการศึกษาจริงหรือไม่ก่อนที่จะเพ่ิมใน กพ.7ได้ 

 
 

 

 

 

 

                        

 

/* - ปีท่ีเริ่ม… 



  
  
  

* - ปีท่ีเริ่มและจบการศึกษา คือภาคการศึกษาสุดท้ายที่เรียน ไม่ใช่วันที่ออกจากสถานศึกษา 

 

 
 

เมื่อตรวจสอบแล้วหากข้อมูลถูกต้องคลิก “ยืนยัน” หากต้องแก้ไขสามารถทักไลน์ส่วนตัวเจ้าหน้าที่ 

หรือ โทรแจ้ง 029673436 
 

 

 

 

 

 

 

/คลิกยืนยัน... 



  
  
  

                                                            *คลิกยืนยัน   

              

 

*คลิก ตกลง 

 
                                                                                                                                           /ข้อมูล... 



  
  
  

*ข้อมูลสมบูรณ์จะมีชื่อผู้บรรจขุึน้ กับวันที่รับรองในแถวท่ี 2  ตามภาพ 

 

 

 

***ทัง้นี ้เมื่อผูบ้รรจไุดก้รอกทะเบียนประวตัิและยืนยนัขอ้มลูแลว้ กรมฯ จะท าการตรวจสอบขอ้มลูของท่าน หาก

พบว่าขอ้มลูของท่านไมต่รงหรืออยู่นอกเหนือจากเอกสารที่กรมฯ ก าหนดใหย้ื่นในวนัรายงานตวั กรมฯ จะด าเนินการแกไ้ข

ขอ้มลูใหถ้กูตอ้ง หรือลบขอ้มลูที่ไม่ตรงกบัเอกสารที่ก าหนดออกจากระบบต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ตัวอย่าง... 



  
  
  

ตัวอย่างชุดข้าราชการปกติขาว 

ตำแหน่ง พยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 

 

          /ตัวอย่าง... 



  
  
  

ตัวอย่างแพรแถบแบบไม่มีเครื่องราชอิสริยาภรณ์(สำหรับข้าราชการบรรจุใหม่) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม 

 ติดต่อ : ศนูย์ขอ้มูลบุคคล กรมราชทัณฑ์ 

โทร 0 2967 2222 ต่อ 405-406  / 0 2967 3436 


