
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การพจิารณาอนุญาตใหบ้คุคลภายนอกเขา้ดกูจิการหรอืตดิตอ่การงานกบัเรอืนจ า (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมราชทัณฑ ์กระทรวงยตุธิรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คูม่อืส าหรับประชาชน : การพจิารณาอนุญาตใหบุ้คคลภายนอกเขา้ดูกจิการหรอืตดิตอ่การงานกับเรอืนจ า 

 

หน่วยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมราชทัณฑ ์กระทรวงยุตธิรรม 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

1. ผูท้ีม่คีวามประสงคจ์ะเขา้ดกูจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ า จะตอ้งมหีนังสอืขออนุญาตมายังกองทัณฑวทิยา เรอืนจ า 

สถานกักขัง หรอืสถานกักกัน โดยระบุวัน เวลา สถานที ่พรอ้มแนบรายชือ่คณะผูเ้ขา้ดูกจิการของเรอืนจ าทัง้หมด 

 

2. 

บคุคลภายนอกจะเขา้ดูกจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ าไดต้อ่เมือ่รับอนุญาตจากผูบั้ญชาการเรอืนจ าหรอืผูไ้ดร้ับมอบหมายจา

กผูบั้ญชาการเรอืนจ า 

 

3. บุคคลภายนอกทีจ่ะเขา้ดกูจิการหรอืตดิตอ่การงานกับเรอืนจ าจะตอ้งปฏบัิตตินดังนี้ 

 

(1) แตง่กายและมกีริยิาอันสภุาพ 

 

(2) ไมพู่ดจากับผูต้อ้งขัง เวน้แตไ่ดร้ับอนุญาตจากพนักงานเจา้หนา้ที่ 

 

(3) ตอ้งเขา้ดแูตภ่ายในอาณาเขต และก าหนดเวลาทีท่างการเรอืนจ าก าหนดใหไ้ว ้

 

4. บุคคลภายนอกทีจ่ะไดร้ับอนุญาตใหเ้ขา้ดูกจิการหรอืตดิตอ่การงานกับเรอืนจ าในคราวหนึง่จะมจี านวนเท่าใด 

ใหผู้บั้ญชาการเรอืนจ าพจิารณาตามความจ าเป็นและเหมาะสมแกส่ภาพการณ์ของเรอืนจ า 

 

กรณียืน่ค าขอทีเ่รอืนจ า สถานกักกัน หรอืสถานกักขัง ทีไ่ม่ตรงกับทีร่ะบุไวใ้นค าขอ ใหเ้รอืนจ า สถานกักกัน สถานกักขังดังกลา่ว 

สง่ค าขอมายังผูม้อี านาจอนุญาตเพือ่พจิารณาอนุญาต 

 

5. 

การเขา้ดูกจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ าจะตอ้งน าบัตรประจ าตัวประชาชนหรอืบัตรทีอ่อกโดยทางราชการทีป่รากฎภาพถา่ย 

แสดงตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีจ่ดบันทกึขอ้มูลบคุคลภายนอกผูเ้ขา้ดกูจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ า

ไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

6. กรณีเขา้ดกูจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ าเป็นหมูค่ณะ จะตอ้งมหีนังสอืขออนุญาตจากหน่วยงานตน้สงักัด 

พรอ้มแจง้รายชือ่คณะผูเ้ขา้ดูกจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ าทัง้หมดแสดงต่อพนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีจ่

ดบันทกึขอ้มลูบุคคลภายนอกผูเ้ขา้ดกูจิการหรอืตดิต่อการงานกับเรอืนจ าไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

7.เจา้หนา้ทีจ่ะท าการแจง้ผลการพจิารณาใหท้ราบภายใน 1 วันท าการ นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

8. กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง ไดแ้ก ่ 

(1) พระราชบัญญัตริาชทัณฑ ์พ.ศ.2560 มาตรา 61 

(2) ระเบยีบกรมราชทัณฑว์า่ดว้ยการเยีย่ม การตดิต่อของบคุคลภายนอกกับผูต้อ้งขัง และการเขา้ดกูจิการหรอืตดิต่อการงานกับ

เรอืนจ า พ.ศ. 2561 

 

 



หมายเหต:ุ 

ผูบั้ญชาการเรอืนจ า ผูอ้ านวยการสถานกักขัง ผูอ้ านวยการสถานกักกัน มอี านาจใชดุ้ลยพนิจิในการพจิารณาอนุญาต 

โดยค านงึถงึสภาพแวดลอ้ม สภาวะการณ์ตา่ง ๆ ภัยธรรมชาต ิสภาวะอากาศ อาทเิชน่ เกดิเหตกุารณ์ไมส่งบจากการจลาจล 

การประทว้ง ทัง้ภายในและภายนอกเรอืนจ า สถานกักขัง สถานกักกัน หรอืเกดิภัยพบัิตทิางธรรมชาต ิ

และอัตราก าลังเจา้หนา้ทีท่ีจ่ะดูแลรักษาความปลอดภัยบคุคลภายนอกของเรอืนจ า สถานกักขัง สถานกักกัน แหง่นัน้ เป็นตน้ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิารประชาช

นเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ 

เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้

เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 

โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดังกลา่ว 

มเิชน่นัน้จะถอืว่าผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว 

และจะมอบส าเนาบันทกึความพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
กองทัณฑวทิยา กรมราชทัณฑ ์กระทรวงยตุธิรรม 222 ถ.นนทบรุ ี

1 ต.สวนใหญ ่อ.เมอืงนนทบรุ ีจ.นนทุบร ี11000 โทร 02 967 
2222 ต่อ 706/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน /ตดิต่อดว้ยตนเอง 

ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
เรอืนจ า สถานกักกัน และสถานกักขัง ท่ัวประเทศ (77 

จังหวัด)/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งของหนังสอืขออนุญาต
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

(หมายเหต:ุ (การตรวจสอบเอกสาร ณ กรมราชทัณฑ ์
(สว่นกลาง) /เรอืนจ า /สถานกักกัน และสถานกักขัง ท่ัวประเทศ 

(77 จังหวัด)/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน ))  

1 วัน กรมราชทัณฑ ์

 

2) การพจิารณา 
ผูบั้ญชาการเรอืนจ า ผูอ้ านวยการสถานกักกัน 

ผูอ้ านวยการสถานกักขัง 

พจิารณาเพือ่มคี าสัง่อนุญาตหรอืไม่อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (การพจิารณา ณ กรมราชทัณฑ ์(สว่นกลาง) / 

เรอืนจ า /สถานกักกัน และสถานกักขัง ท่ัวประเทศ (77 
จังหวัด)/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน ))  

1 วัน กรมราชทัณฑ ์
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูบั้ญชาการเรอืนจ า ผูอ้ านวยการสถานกักกัน 
ผูอ้ านวยการสถานกักขัง ลงนามอนุญาตหรอืไม่อนุญาต 

1 วัน กรมราชทัณฑ ์

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิณ กรมราชทัณฑ ์
(สว่นกลาง) / เรอืนจ า /สถานกักกัน และสถานกักขัง ท่ัวประเทศ 

(77 จังหวัด)/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน))  
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืขออนุญาตจากหนว่ยงานตน้สงักดัพรอ้มรายชือ่คณะท ัง้ห

มด (กรณีเป็นหมูค่ณะ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองทัณฑวทิยา กรมราชทัณฑ ์กระทรวงยตุธิรรม เลขที ่222 ถ.นนทบรุ ี1 ต.สวนใหญ ่อ.เมอืงนนทบรุ ี11000 โทร 

02 967 2222 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เรอืนจ า สถานกักกัน และสถานกักขัง ท่ัวประเทศ (77 จังหวัด) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) Web site เรือ่งราวรอ้งทกุข ์: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2T8PrWaUCCPJtSxfKxKeSKf-

9uBidmmkIjHMDNDUcj-EhEw/viewform 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 



www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 22/12/2563 

http://www.info.go.th/

